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 م  البيــــــــــــــــــــــــان رقم الصفحة

ترخيص لتقديم خدمات البعائث البريديةطلب الحصول على  3  1 

 2 بيانات مقدم الطلب 5

 3 بيانات المسئول عن أداره خدمة البعائث البريدية 5

 4 بيانات الشركة أو المؤسسة المطلوب اصدار الترخيص باسمها 6

 5 فئة الترخيص المطلوب 7

التابعة لهع بيانات المركز الرئيسي و الفرو 8  6 

النقل والتوزيع المملوكة وبياناتهاوسائل  9  7 

 8 المحاسب القانوني للشركة 9

 9 بيان الوثائق المرفقة 10

 10 اقرار بصحة البيانات والوثائق المقدمة 11
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 رمــالمحت                  الأخ / مدير عام الهيئة العامة للبريد
 ،،،تحية طيبة وبعد

 بالإشارة إلى الموضوع أعــلاه . 

 م بشأن البريد والتوفير البريدي . 1991( لسنة 64واستناداً إلى القانون رقم )

 بشأن لائحة تنظيم التراخيص تقديم خدمات البعائث البريدية . م 2022( لسنة 6رقم ) وقرار وزير الاتصالات وتقنية المعلومات

م بشأن قائمة تصنيف أجور إصدار وتجديد الترخيص والأجور السنوية لممارسة 2022( لسنة 3وتقنية المعلومات رقم ) وقرار وزير الاتصالات

 نشاط خدمات البعائث البريدية . 

وبما أن الهيئة العامة للبريد والتوفير البريدي هي صاحب الحق المطلق والامتياز الحصري في تقديم الخدمات البريدية ضمن أراضي 

وفقاً للشروط خدمات البعائث لبريدية مهورية اليمنية وفيما بينها وبين الدول الأخرى وصاحبه الحق في الترخيص للغير بتقديم الج

 .والضمانات والأجور التي تحددها الهيئة لقاء ذلك

 وبعد الاطلاع على كافة الشروط والأجور واللوائح المتضمنة لذلك . 

 ..........................................................................................................................................  ( ب / محلشركة / مؤسسة / مكت فإننا نحن )

 .......................................................................................................:  شارع   .....................................................................................  : الكائن في

 .................................................................................:  رقم البطاقة أو الجواز  ................................... ........................................ ممثله بالأخ/

ــــول على ــــ. والحصــ المحليــة فقط         :  ة فقطـالدولي  .......... الدولية والمحلية.........   نرغب بمزاولة تقديم خدمــــة البعائث البريديـــــة :

ولائحة تنظيم  م ،1991( لسنة 64ترخيص من لديكم لمزاولة تقديــــــــــــــــــم تلك الخدمة البريديـــــــة ، والتزام بالتقيد بأحكام القانون رقم )

الصــــــــــــادرة من الهيئة بشأن تنظيـــــــــم تراخيص خدمات البعائث البريدية  التراخيص والأســـــــــــــــس والمعايير والأجور المحددة في اللوائح

 وشـــــــــــــــــروط ، وأحكــــــــــــــــام تقديـــــــــم الخدمات وحقوق المستفيدين من خدمات البعائث البريدية . 

 .  كما التزم بالتعليمات والقرارات الصادرة عن الهيئة والالتزام بالاتفاقيات الدولية بشأن تقديم الخدمات البريدية

 وعلــيه : 

ة المشار إليها أعلاه يرجى التكرم بالموافقة على طلبي ومنحي ترخيص لتقديم خدمة البعائث البريدي

 م والنماذج الُمعدة لذلك الغرض من الهيئة . 2022لسنة  (6)قاً لما هو محدد في لائحة تنظيم تراخيص خدمات البعائث البريدية رقم البيانات والوثائق المطلوبة وف •
 

 ؛؛؛وتقبلوا خالص التحية 
 

   

 .....................................................................:..................دم الطلب  ـــمق

 .........................................................................:............... ةــــــــــالصف

 ....................................................................................:..... الاسم التجاري

 .............................................................:............................ع ــــــــالتوقي

 م .        /           /   خ:   ـــــــــالتاري

 : ـمـــــــالختـ

1) 
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12من  4الصفحة   

 : أحكام والتزامات عامة لمنح الترخيص •

 يعتبر المرخص له مسئول مسئولية كاملة عن مزاولة الخدمة المرخص له بها ويتحمل كافة النتائج التي تترتب على ممارسة تلك الخدمة .  (1

 ا أي قانون آخر ينص عليههذا الترخيص لا يعفي المرخص له من استيفاء أي اشتراطات أو تراخيص أو أذون أو موافقات أو رسوم أو ضرائب تطلبها السلطات المختصة أو  (2

 يحضر على المرخص له بتقديم خدمات البعائث البريدية تقديم خدمات البعائث الحكومية كما يحضر الترخيص بشأنها. (3

وفتح فروع جديدة له توسع يحظر على المرخص له مزاولة الأنشطة المرخص له بها إلاَّ من خلال المقر او الفروع المرخص له بها من قبل البريد وفي حال رغبته في ال  (4

 .لتعليمات الصادرة عن الهيئةداخل الجمهورية فعلية الحصول على أذن مسبق بذلك من البريد وفقاً للشروط والإجراءات المحددة في قانون البريد واللوائح والقرارات وا

مخلفة للآداب العامة والنظام العام ويتحمل المسئولية كاملة ويجب عليه الالتزام تحتوي على مواد ممنوعة أو محظورة أو  يحضـــــر علـــــى المرخص له قبول أي بعائث (5

 النافذة . تم بشان احجام واوزان البعائث البريدية وشروط تغليفها وسياسة التعويض والتشريعا2022( لسنة 5الكامل بقرار وزير الاتصالات رقم )

ع التي يقدم فيها الخدمات البريدية المرخص له بها مجهزة بالآلات والأجهزة والمعدات والتجهيزات البريدية يتعهد المرخص بموجب الترخيص بأن يكون المقر والفرو (6

  اللازمة للتشغيل وأن يقوم بموافاة البريد بأسماء وصفات المسئولين القائمين على تسيير الخدمات البريدية المرخص له بها أولًا بأول .

زاولة الأنشطة البريدية المرخص له بها وأن يلتزم حدود الترخيص الصادر له وأن يلتزم بسداد أجور إصدار وتحديد الترخيص يجب على المرخص له أن يتقيد بم (7

% 2,5أ(  المرخص له الغرامات التالية: علي والأجور السنوية للممارسة النشاط وفقاً لما هو محدد في قائمة التصنيف في المواعيد المحددة لذلك وفي حال التأخير تفرط

 من مبلغ الأجور المستحقة للهيئة عن الشهر الثالث % 10ج(  من الأجور المستحقة للهيئة عن الشهر الثاني.    % 5ب( من مبلغ الأجور المستحقة للهيئة عن الشهر الأول.

في أتحاذ ما يلزم من إجراءات لاستيفاء تلك الأجور والغرامات  .إذا زاد التأخير عن ثلاثة أشهر يتم مصادرة الضمان ويعتبر الترخيص ملغي دون الإخلال بحق الهيئةد(

 والتعويضات وفقاً للقوانين والتشريعات النافذة. 

 ، وغيرها من الجهات المعنية كلًا فيما يخصه .  يتعهد ويلتزم المرخص له بموجب الترخيص بأن يقوم بتنفيذ التعليمات والأوامر الصادرة عن الهيئة (8

بعائث ملزماً بالحرص على مصالح وحقوق الجمهور المتعامل معه في الخدمات البريدية المرخص له بها وفي حالة حدوث أضرار أو فقدان أو مساس باليكون المرخص له  (9

الغير سواءً بالتعويض أو المسائلة القانونية والجنائية وفقاً لما هو محدد في اللوائح والقرارات الصادرة عن  تجاه دوالطرود البريدية يكون المرخص له هو المسئول الوحي

 الهيئة والتشريعات النافذة والاتفاقيات الدولية .

وفقاً للأنظمة المالية والمحاسبية المتعارف  مزاولته للأنشطة البريدية المرخص له بها بمسك سجلات مالية منظمة وقيود محاسبية يجب على المرخص له أن يلتزم في (10

 عليها وأن يؤدي ما عليه من التزامات واجور مستحقة للبريد دون تأخير . 

تفاقيات البريدية القوانين النافذه والايجب على المرخص له الالتزام بمبدأ سرية المواد البريدية فلا يجوز له إفشاؤها أو الاطلاع عليها إلاَّ في الأحوال المنصوص عليها في  (11

 الدولية المعتمدة في الجمهورية ويتحمل وحدة المسئولية الكاملة في حالة إخلاله بمبدأ سرية المواد البريدية . 

 يجب على المرخص له إخطار البريد فوراً بأي تعديلات أو إضافات على البيانات الخاصة به وبفروعه .  (12

 التعليمات ولوائح الضبط الصادرة من البريد.يجب على المرخص له الالتزام الكامل بجميع  (13

 لهيئة وإغلاق المنشأة . يحق لهيئة البريد سحب الترخيص أو إلغائه في حالة مخالفة المرخص له قانون البريد ولائحة التراخيص والضوابط والتعليمات الصادرة من ا (14

ات والغرامات والتعويضات وأحكام الإلغاء والتوقيف المحددة في لائحة تنظيم تراخيص بجمع الالتزامات والشروط والأجور والضمان يلتزم ويتعهد طالب الترخيص (15

 خدمات البعائث البريدية وقائمة تصنيف الأجور . 

 -:أقر طالب الترخيص بانه اطلع على  (16

 م بشأن البريد والتوفير البريدي . 1991لسنة  (64)القانون رقم  -

 م بشأن تنظيم الهيئة العامة للبريد والتوفير البريدي.  2001لسنة  (1)القرار الجمهوري رقم  -

 م بشأن لائحة تنظيم تراخيص خدمات البعائث البريدية . 2022( لسنة 6قرار وزير الاتصالات وتقنية المعلومات رقم ) -

وتجديد التراخيص والأجور السنوية لممارسة نشاط خدمات  م بشأن قائمة تصنيف الأجور وإصدار2022( لسنة 3قرار وزير الاتصالات وتقنية المعلومات رقم ) -

 البعائث البريدية . 

 م بشأن قواعد حقوق المستفيدين . 2022( لسنة 4قرار وزير الاتصالات وتقنية المعلومات رقم ) -

 م بشأن شروط القبول والتعويض . 2022( لسنة 5قرار وزير الاتصالات وتقنية المعلومات رقم ) -
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 إلغاء تعديل تجديد جديد
∕ ∕ ∕ ∕ 

 

    

 تاريخ تقديم الطلب 
 ةــالسن  رـالشه  ومــالي

      
  

 

 

 

   ة:ـــــــــــــــــالجنسي   : مــــــــــــــــــــــالاس

   ة:ـــــــــــــــــالوظيف   : يـــالــوان الحـــالعن

   : 2وال ــــــرقم الج   : 1وال ـــم الجــــــرق

   س:ـــــــــم الفاكــرق   ف:ـــــاتــــم الهـــــرق

   ي:ـالموقع الالكترون   ي:ــــرونـد الكتــريـالب

   جهة إصدار الهوية:   نوع الهوية الشخصية:

ة:ـــــــــم الهويـــــــرق صدار:لاتاريخ ا    :لانتهاءتاريخ ا      

   ب:ـــدم الطلــة مقـصف

ة:ـــة الصفــوع وثيقـن :ةـــالوثيق مـــرق    :الوثيقةتاريخ       

 المؤيدة لبيانات مقدم الطلب الوثائق ترفق 
 

 

 

 

   ة:ـــــــــــــــــالجنسي   : مــــــــــــــــــــــالاس

   ة:ـــــــــــــــــالوظيف   : يـــالــوان الحـــالعن

   : 2وال ــــــرقم الج   : 1وال ـــم الجــــــرق

   س:ـــــــــم الفاكــرق   ف:ـــــاتــــم الهـــــرق

   ي:ـالموقع الالكترون   ي:ــــرونـد الكتــريـالب

   جهة إصدار الهوية:   نوع الهوية الشخصية:

صدار:لاتاريخ ا   ة:ـــــــــم الهويـــــــرق :لانتهاءتاريخ ا      

:الوثيقةتاريخ   :الوثيقـــة رقـــم  نوع وثيقة المسئولية:   

 المسئول عن أداره خدمة البعائث البريديةبيانات المؤيدة لالوثائق ترفق 

2) 

3) 
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  :اريـــــــالتجم ــــــــسالا
  

ل ـــدء التشغيـــخ بــــاريـــت
 التجاري:

  

 ي:ـــونــانــــل القـــــــالشك
      

 :وانــــــــــــــــــــــــــالعن
  

 س:ــــــــاكــــم الفـــــــــرق   :فــــــــاتــــالهم ــــــــرق
  

   :دـــريـالبدوق ــم صنـــرق
رقم الحساب الجاري لدى 

   الهيئة:

البريد الكتروني ضمن النطاق 
 الوطني:

  

   :يـــــرونـــالالكتع ـــوقـالم

 :يـــر الرئيســـوان المقـــعن
  

   ة:ـــاريــــالتجلامة ـــالع   ال:ـــــــــــــــــــــــــمالرأس 

دار:ـــصلاخ اــاريــت   التجاري:رقم السجل  :اءـــلانتهخ اـــاريـــت       

وبياناتها  عفروالعدد 
 حسب المرفق

  
العاملين في  عدد

المركز الرئيسي 
 والفروع

  
 عدد وسائل النقل

المملوكة  والتوزيع
 وبياناتها حسب المرفق

  

المنطقة الجغرافية التي يرغب 
   بتقديم الخدمة فيها:

 ك: ـالــــــم المـــــــــــــــاس
 

 اليمـن:م الشريك في ــــاس
 

  الإدارة:اسم رئيس مجلس 

 اليمـــن:ي ـــاسم المدير ف
 

  ي:ــــــــــر الإقليمــــــالمق

  الإقليمـي:ر ــم المديـــــاس

  فاكس المقر الاقليمي  الإقليمـــي:ف المقر ــاتــه

 البريد الالكتروني للمقر الاقليمي
 

 صندوق بريد المقر الاقليمي
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 فئة الترخيص المطلوب )اختيار فئة واحدة وما يقابلها من درجة واحدة فقط وفق مستوي واحد فقط(   

 المستوي  فئة الترخيص المطلوبة 

ف
ني
ص

لت
 ا
ئة

ف
 

 المستوي  مجال النشاط 
أجور اصدار او تجديد 

 الترخيص
 الدرجة

نسبة الأجور السنوية لممارسة 

النشاط من إجمالي الإيرادات 
 السنوية لخدمات البعائث البريدية 

مبلغ أجور الحد الأدنى للفصل 

 الواحد من السنة بالريال اليمني
  

A 
خدمات بعائث 
البريد العاجل 

 الدولي والمحلي

∕ A 1 

700,000 
 سبعمائة الف ريال يمني

A 1- 1 
10% 
المائةعشرة في   

7,000,000 
  سبعة مليون ريال

∕ 

 A 1- 2 بدون

 مبلغ سنوي مقطوع

 ثلاثون مليون ريال يمني

يدفع عند اصدار او تجديد 

 الترخيص

 ⧵ لا ينطبق

B 

خدمات بعائث 

البريد العاجل 
 الدولي

∕ B 1 

300,000 

 ثلاثمائة الف ريال يمني
B 1 - 1 

10% 

 عشرة في المائة

2,500,000   

اثنين مليون 

 وخمسمائة ألف ريال

∕ 

 B 1 - 2 بدون

مبلغ سنوي مقطوع عشرة مليون 

ريال يمني يدفع عند اصدار او 
 تجديد الترخيص

 ⧵ لا ينطبق

C 

بعائث خدمات 

البريد العاجل 

 المحلي

∕ 

C 1 

200,000 

 مئتان الف ريال يمني
C 1 - 1 

10% 

 عشرة في المائة

1,500,000   

واحد مليون 
 وخمسمائة ألف ريال

∕ 

 C 1 -  2 بدون

مبلغ سنوي مقطوع ستة مليون 

ريال يمني يدفع عند إصدار أو 

 تجديد الترخيص

 ⧵ لا ينطبق

C 2 
150,000 

وخمسون الف ريال مائة 

 يمني

C 2 -  1 
10% 

 عشرة في المائة

500,000   

  خمسمائة ألف ريال
∕ 
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 م
 يالمركز الرئيس

  الفرع /

 العنوان
 -ملك 

 ايجار

 رقم الهاتـف
اسم الشخص 

 المسئول

 رقم هاتفه الصفة
عدد الموظفين 

 بالفرع
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 ق ــائــم الســـاس رقم اللوحة المعدنية  ة ــوع اللوحـن لــة النقــوع وسيلــن م
الفرع التابع له وسيلة 

 النقل 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

      

      

            

            

            

            

      

      

      

      

            

 

 

 المحاسب القانوني بيانات 

  م :ــــــــــــالاس

  : تاريخ الترخيص  : رقم الترخيص

 : هـــتاريخ تعين

 ةــــــالسن رـــــــــالشه ومــــــــالي
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 لاينطبق غير موجود موجود ات ـــــالمرفق م

 ⧵ ⧵ ⧵ طلب كتابي عن الرغبة في تقديم خدمات البعائث البريدية موقع ومختوم 1

 ⧵ ⧵ ⧵ نموذج طلب ترخيص خدمــات البعائــث البريديــة   2

 ⧵ ⧵ ⧵ الشخصية/جواز سفر لطالب التراخيصصورة من وثيقة إثبات  3

 ⧵ ⧵ ⧵ صورة من السجل التجاري ساري المفعول .  4

5 
صورة من النظام الأساسي وعقد التأسيس، مرفق به صوره من القرار الخاص بتأسيس 

 وتسجيل الشركة أو المؤسسة أو الوكالة الصادر عن الجهة المختصة 
∕ ∕ ∕ 

 ⧵ ⧵ ⧵ ما يثبت فتح صندوق بريد وحساب جاري لدى الهيئة  6

7 
الشركة الأجنبية طبقا للقوانين صورة من وثيقة الاتفاق أو التوكيل الخاص بالعمل مع 

 والأنظمة النافدة.
∕ ∕ ∕ 

8 
صورة من شهادة تسجيل العلامة التجارية للشخص الاعتباري أو ما يثبت الحق في 

 استعمالها. 
∕ ∕ ∕ 

 ⧵ ⧵ ⧵ صورة من الهيكل التنظيمي للشخص الاعتباري 9

 ⧵ ⧵ ⧵ صورة من عقد ملكية أو إيجار المقر أو الفرع المعد لتقديم خدمات البعائث البريدية .  10

11 
صورة من ترخيص المنصة الإلكترونية المستخدمة في تقديم خدمات البعائث البريدية 

 من الجهة المختصة والالتزام بربطها مع منصة الهيئة. 
∕ ∕ ∕ 

12 
صورة من خطة العمل وما يثبت المقدرة المالية والتشغيلية ووصف بإجراءات الأمن 

 والسلامة وإرفاق القوائم المالية للعامين السابقين. 
∕ ∕ ∕ 

 ⧵ ⧵ ⧵ قائمة تعرفة الخدمات التي سيطبقها على المستفيدين نظير تقديم الخدمات 13

 ⧵ ⧵ ⧵ التابعة له  عبيانات المركز الرئيسي و الفرو 14

 ⧵ ⧵ ⧵ عدد العاملين في المركز الرئيسي والفروع 15

 ⧵ ⧵ ⧵ بيانات عدد وسائل النقل ونوعها وأرقامها .  16

17 
اسمه وصفته  تفويض  الشخص المسئول عن أداره خدمة البعائث البريدية، موضحاً فية

 القانونية وجنسيته وعنوانه ورقم التواصل معه 
∕ ∕ ∕ 

 ⧵ ⧵ ⧵ صورة من تسجيل الشركة الأجنبية لدى الجهات المختصة  18

 ⧵ ⧵ ⧵ إجراءات معالجة شكاوى المستفيدين وتعويضاتهم 19

20 
وثائق توكد توفر مركز اتصال لاستقبال ومعالجة شكاوى واستفسارات وطلبات 

 المستفيدين من خدمات البعائث البريدية المرخصة والبت فيها
∕ ∕ ∕ 

 ⧵ ⧵ ⧵ خطة استمرارية العمل في حالة الطوراي أو حدوث توقف غير متوقع لأعماله  21

 ⧵ ⧵ ⧵ الإجراءات والتدابير الأمنية والسلامة العامة التي ستتبع في نقل البعائث البريدية  22

 ⧵ ⧵ ⧵ اجراءات التصرف في المواد المهملة والمحجوزة 23

 ⧵ ⧵ ⧵ قائمة الخدمات المقدمة وإجراءاتها وشروطها وضوابطها  24

25 
وثائق النظام الالي المستخدم في تسجيل وتتبع وإدارة كافة بيانات الخدمات المرخص 

 له تقديمها 
∕ ∕ ∕ 

 ⧵ ⧵ ⧵ خطاب من الشركة / المؤسسة بتفويض مقدم الطلب للهيئة 26

 ⧵ ⧵ ⧵ الضمان  27

9) 



          : . .. . .. . .. . .. . .. . ... . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . ... .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. ... . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . ... .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . .. . .. . ..

12من  11الصفحة   

 

 
 
 
 
 
 

 

 بصحة البيانات  إقرار 

أقر بأن جميع البيانات المدونة في هذا الطلب والمستندات المرفقة صحيحة والتي تشكل جزءً لا يتجزأ من  
( لسححنة 64ووافية. وأنني قد أطلعت على قانون البريد والتوفير البريدي رقم ) وصحححيحةهذا الطلب، حديثة 

ات الصحححححححادرة بمقتضحححححححاها وأتعهد م ولائحة تنظيم تراخيص خدمات البعائث البريدية النافدة والقرار1991
أحكام الترخيص وجميع اللوائح والقرارات والتعليمات والأدلة الإرشححادية الصححادرة عن الهيئة بشححأن بالتقيد ب

 تنظيم تقديم خدمات البعائث 
 

          .............................................................................................................:  أو المؤسسة أو الوكالة أو  اسم الشركة
 

     ................................................................................................................................................................... : الاسم

          .................................................................................................................................................................: التاريخ 

 ...............................................................................................................................................................:  التوقيع

 ............................................................................................................................................................... الوظيفة :

 
  :الختم 
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12من  12الصفحة   

 


